
  

 
LE CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE 

TERRITORIALE DU CANTAL 
 

RECHERCHE pour son SERVICE INTERIM 
 

des SECRETAIRES DE MAIRIE intérimaires 
 
 
Le service intérim a pour vocation de mettre à la disposition des collectivités locales affiliées au 
Centre de Gestion un ou plusieurs agents en vue de faire face à des besoins temporaires liés ou non à 
l’indisponibilité de leur personnel permanent pour la filière administrative uniquement (secrétariat 
de mairie, agences postales communales et tout autre fonctionnement administratif). 
Dans ce cadre-là, le département est divisé en 7 secteurs sur lesquels 1 ou 2 intérimaires sont affectés : 
AURILLAC – MAURS – MURAT - ST FLOUR – MASSIAC – MAURIAC et RIOM ES 
MONTAGNES. 
 
MISSION DU CDG15 : 
 

- Les agents proposés aux collectivités sont sélectionnés, recrutés, formés et gérés par le Centre de 
Gestion de la Fonction Publique Territoriale en partenariat avec le CNFPT et le Pôle Emploi. 

 
Profil recherché et connaissances requises : 
 

Avoir une expérience suffisante dans les domaines suivants: 
 La bureautique 
 le secrétariat courant et général (le secrétariat de mairie serait préférable)  
 la comptabilité 
 gestion du personnel  

 
- niveau BAC+2 minimum (diplôme d’Administration publique ou de droit public de préférence) 
- excellente maitrise de l’orthographe et du français 
- savoir faire preuve de polyvalence, d’autonomie et de discrétion 
- sens de l’accueil et du relationnel 
- disponibilité et motivation 
 

Conditions de recrutement et de rémunération :  
 

- formation basique assurée d’environ 20 jours (théorique et pratique) 
- contrats d’intérim 
- rémunération statutaire 
- indemnisation des frais de déplacement (barème de la FPT) au-delà du 30ème km quotidien 

 
Dossier de candidature à télécharger et à compléter et retourner  AVANT le 15 MARS 2012 (lettre de 

motivation, CV et photo) à : 
 

       Monsieur le Président du Centre de Gestion du Cantal 
    Village d'entreprises – 14 avenue du Garric 
        15000 AURILLAC 
            04.71.63.89.35 
Renseignements :  
Centre de Gestion du Cantal 
Service Concours / Emploi / Retraite 
Gestion contrats agents intérimaires 
Courriel : interim@cdg15.fr          13.02.2012 

mailto:interim@cdg15.fr
http://www.cdg15.fr/CDG15V2/images/actus/CANDIDATURE%20SI%20form.pdf

